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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének &s a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvinossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Taktaharkinyi Polgarmesteri Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabdlyait az informécids oOnrendelkezési jogrél és az
informaci6szabadsagrol szolé 2011. évi CXIL tdrvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kdzérdeki adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti
jegyz€k adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél sz616 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithato
koltségtérités mértékérsl szoldé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listikon
szerepl adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XIL. 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtdsa, valamint a gazdasagi szervezet
ligyrendjében foglaltak alapjan a kvetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza és eldsegitse a szabdlyzat hatilya ald tartozé
koltségvetési szervek' kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a
kérelem esetén kovetendd eljards menetét, az ligyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kdzzétételre keriilé
kozérdekd és kozérdekbél nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét,
valamint a kozzétételi eljarast.

1.1. A szabalyzat hatilya
A kozérdekl adatok megismerésére irdnyulé szabalyzat hatélya kiterjed az AZONOSITO
NYILVANTARTAS 13. sz. mellékletét képezd azonositd listaban foglalt szervezetekre.

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: > az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példdul név, azonositd sz4dm, helymeghatirozo
adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,

! Koltségvetési szerv alatt az AZONOSITO NYILVANTARTAS 13. sz. mellékletét képezé azonosité listdban
Joglalt szervezeteket kell érteni.
2 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL, torvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII 26-161.
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A kozérdekti adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének €s a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossdgéra vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsigra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy 6r6kolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozo6 egyedi informaciét hordoz, €s amely elsésorban az adott természetes
személybol vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szadmdara nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetbeljaras sorin vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy
a biintetGeljarassal Osszefiiggésben, a biintetoeljaras lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre
vonatkozé személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma al4 nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gyiijteményes jellegétodl, igy
killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkstott szerzddésekre
vonatkoz6 adat.

Kézérdekbdl nyilvinos adat: a k6zérdek(i adat fogalma al4d nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetove tételét
torvény kozérdekbol elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelez6 jogi aktusaban
meghatérozott keretek kozott - 6nalldéan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kézés adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezel6vel k6z6sen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kézdsen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoéval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek 6sszessége, igy kiillondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovéabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznildsanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskérében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megel6zésére vagy elharitdséara, a
blinmegelézésre, a bilinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban
vald kozremiikodésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a
szabélysértési eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban val6 kozremiikdésre, tovabba a
biintetdeljarasban vagy szabalysértési eljardsban megallapitott jogkdvetkezmények
végrehajtisara iranyuld tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt:
biiniildozési adatkezelést folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol -
ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolddé személyes adatok levéltari, tudomanyos,
statisztikai vagy torténelmi célbol t6rténé kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt:
biliniild6zési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdagi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elharitd szervének jogszabalyban meghatirozott feladat- és hatask6rében
végzett, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szol6 torvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés:® a honvédségi adatkezelésrél szolo torvény, tovébba a
honvédelemrol és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl sz6l6 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal
tartézkodo kiilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott
nemzetkézi katonai parancsnoksagok ¢és allomanyuk nyilvantartasarol, valamint
jogéllasukhoz kapcsolodd egyes rendelkezésekrdl szold toérvény hatdlya ald tartozod
adatkezelés.

3 Megallapitotta: 2018. évi CX. t6rvény 4. §. Modositotta: 2022. évi XXI. torvény 119. §.
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Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé
tétele.

Kozvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszigban vagy nemzetk6zi
szervezet keretében adatkezelést folytatdo adatkezelé vagy adatfeldolgozd részére
tovabbitdsa utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetk6zi szervezet keretében

.

adatkezelést folytato adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részére t6rténd tovabbitasa.

Nemzetkizi szervezet: a nemzetkdzi k6zjog hatalya ala tartozé szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

o

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szadmara torténé hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolésa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjelélése utjan.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozis: az adatkezeld megbizasabodl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miveletek Osszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kételez6 jogi
aktusaban meghatéarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabodl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s éltal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatdallomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6é miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Europai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovdbba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Uni6 és tagallamai, valamint az FEur6pai Gazdasagi Térségrol sz6l6
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos
jogallast élvez. .

Harmadik orszdg: minden olyan éllam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
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moédosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz
val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon t6rtén - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzoinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi éllapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklodéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodési helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo
jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére irdnyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel®, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhet6vé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan moédon torténé kezelése, amely - a személyes adatt6l
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacié felhasznaldsa nélkiil megéllapithatatlannd teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A kozérdekii adat megismerésére igényt kell benyujtani Taktaharkinyi Polgdrmesteri
Hivatalahoz, (3922 Taktaharkdny, Gépdllomds u. 4.). Az igény benyujtasaval egyidejileg
kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekl adat megismerése iranti igényt széban kézolheti, illetve
irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat felhasznalds vagy més személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitds céljabél
igényli.

Szo6beli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idében:

Személyesen ligyfélfogadasi iddben: Hétfo: 08:00 — 12:00 6ra
Szerda: 07:30 — 12:00 6ra 13:00-17:00
Péntek: 08:00 — 12:00 6ra

Telefonon iigyfélfogadasi idében:
06/47/378-001 Ugyfélszolgalat

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen: 3922 Taktaharkany, Gépallomas u. 4.
Postai Uton: 3922 Taktaharkany, Gépallomas u. 4.
Elektronikus tton: hivatdl@taktaharkany.hu

Az igényl6 kérheti:
- k6zérdek(i adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
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- k6zérdekil adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekl adatokat tartalmazoé iratokrél torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek listajat
az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altaldnos kdzzétételi listat, az adatkozl6 megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II
tevékenységre, mitkddésre vonatkozo6 adatok, I11. gazdalkodési adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat irasos formdban az 6nkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi
televizié képujsagjaban, (5¢tb.) mér nyilvanossagra keriilt, és az igy, az igénylének
irasos formaban is elérheto,

b.) amennyiben az igényl6é széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a kaoltségvetési szerv eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra

vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy iligyintéz6je — a megkeresés formajatdl fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast €s az adatot kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézd
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés médjat és idejét tartalmazo
feljegyzést késziteni €s azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényét, illetve a feljegyzés
tartalmarol a jegyzot S munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintéz6 kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrdl
a jegyzot, 5 munkanapon beliil tijékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

c.n

Az adatkérd igényét irasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nytjthatja be a hivatalnak cimezve. Az
igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban benyjtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A jegyzd a beérkezett igényldlap alapjéfi irasban kijel6li az 5datszolgéltatésra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelent§ lap a polgirmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett koztisztviseld 5 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzb/szervezeti egység vezetbje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
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kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezét. 4

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmli, az adatszolgéltatisra kotelezett koztisztviselé azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni kiteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igényl6nek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabilyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az 4ltala igényelt kdzérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelm(@, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzb a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelolni, az adatkdzlésre kijeldlt
dolgozé koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hatdrid6n belill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény elSterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jér - az
igényld éltal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesitheté az adatszolgéltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel$ a kozérdeki adatot tartalmazé adatbazisrél torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabalyait a 4. szdmiu melléklet tartalmazza. A koltségtérités
Osszegér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld
lehet6ségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tédjékoztatni kell. 3

¢ Az igénylé a koltségtérités 6sszegérdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil .
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-c. A tajékoztatids megtételétdl az igényld
nyilatkozatdnak az adatkezel6héz valé beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés

* Info. torvény 29. § (1)bekezdés
* Megallapitotta: 2022. évi XXVIIL térvény 1. § (1). Hatalyos: 2022, X. 13-t6l.
§ Beiktatta: 2015. évi CXXIX. térvény 5. § (7). Hatalyos: 2015. X. 1-t8].
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teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezeld éltal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az
adatkezel6 részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi koltségelemeket kell figyelembe
venni:
a)” az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kdltsége, valamint,

b)® az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége hatdrozza meg.

°Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem 1évé — igy killondsen az
irdnyitasa vagy feliigyelete alatt allo kézfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd — adat
beszerzését, begylijtését, vagy

b) a kozfeladatot elldtd szerv tényleges kezelésében 1év6 kozérdekii adatok vagy
kozérdekbol nyilvanos adatok osszevetése 1itjan a kezelésében 1€vd adatokhoz képest
uj adat el6allitasat

tenné sziikségessé. o

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valé tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl az adatkezelé nyilvantartist vezet. 2

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
titkdrsdgi iigyintézd felelos.

5. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

1Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felillvizsgilata érdekében birdsaghoz fordulhat (az ezen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: per) azzal, hogy a perben a polgari perrendtartasrdl sz616 2016.
évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Pp.) rendelkezéseit az ezen alcimben meghatarozott

7 Médositotta: 2022. évi XX VIIL. térvény 2. § a).

§ Médositotta: 2022. évi XXVIIL térvény 3. § a).

? Info tv. 30. § (2a) bekezdés

10 Beiktatta: 2023. évi CL torvény 110. §. Hatalyos: 2024. I 1-t81. Lasd: 2023. évi CI. torvény 102. §.
1 Info tv. 30. § (3) bekezdés

12 Madositotta: 2015. évi CXXIX. térvény 17. § (5) ¢), 2023. évi CL térvény 120. § a).

3 Info tv. 31. § (1) bekezdés
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eltérésekkel kell alkalmazni. '

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

I
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossaga

A Hivatal feladatkorébe tartozo tligyekben — kiilondsen az dnkormanyzati koltségvetésre é€s
annak végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositidsara vonatkozoan — a kozvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a jegyz0 feladata. Ennek érdekében
rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az 6nkormanyzat és a hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonésen a szerv:
— hatéaskdrére, illetékességére,
—  szervezeti felépitésére,
— szakmai tevékenységére,
— eredményességének értekelésére,
—  birtokaban 1év6 adatfajtakra,
—  gazdéalkodasara vonatkozo6 adatokra.
Ezen adatokat az Onkormanyzat honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok el6allitasarol és hataridore torténd megkiildésérdl,
b) a kozzétételre kertildé adatok pontossagardl, szakszeriiségérdl és aktualitasardl kozzététel
el6tt és utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetdi a felelésségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felelés személyek Utjan is
cllathatjak.

A kozérdekii adatokat Taktaharkdny Nagykizség Onkormdnyzata honlapjin a_kozzé kell
tenni. A kozzEtételrdl a jegyzo, a kijelolt dolgozo tjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekovetkezett valtozast kovetd 30 munkanapon beliil el kell végezni.

‘Az énkérmén'yzat honlapja mitk6désének biztositasaért, az adatkézld feladatainak ellatasaért a
polgdrmester altal kijel6lt személy felelos, aki gondoskodik:

4 Médositotta: 2015. évi CXXIX. térvény 17. § (5) d), 2022. évi XL. térvény 7. § a).
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a) a honlap kozérdekli adatok kdzzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiild6tt adatoknak a honlapon térténdé kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozésardl, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfeleldstk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasérodl €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzo - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listdban nem szereplé kézérdekii adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kézzétételi listat, €s a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatktzlével egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozoén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, 10 napon beliil eljuttatja az adatk6z16h6z vagy kozvetleniil az adatbazisba
rogziti. A felhasznalé éltal kitdltendd nyomtatvanyokat, lirlapokat az adatfelelds letolthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk6zlonek, illetve ilyen formatumban teszi k6zzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOsegét.

Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjéléﬁés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossidg kikiiszob6léséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk$zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatkoz16 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvéltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozz4, a naplordl biztonsagi masolatot készit. '

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitisa

Az Onkormanyzat honlapjin szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a kiils6 szakért6 cég felelds.
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A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valdsa, illetve ilyen adatok
feltdrasa esetén az adatfelelés eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozI6t, aki
az eltavolitas irdnt a megjeldlt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kézérdekili adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok a honlaprol kdzzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol t6rténd eltavolitdsanak iddpontjara, illetve
elézd éllapota archivéldsanak (honlapon tartdsanak) idétartaméra a szabalyzat 2. szdmi
mellékletében elbirtak az irAnyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 éllapotanak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési 1d6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1Gj allapot
fellelhetoségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 4j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismerésére irdnyul6 igényekrdl és az Info. torvény végrehajtisaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérél évente majus 31-ig beszdmol a KépviselS-testiilet felé. A
beszamol6 alatdmasztasat szolgalo informacidkat a szervezeti egységek vezetdi méajus 15-ig a
jegyz8 rendelkezésére bocsdtjdk. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgltatas formdja és az igénylok altal megtéritett koltség Gsszegére.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdalyzat 2024. december 1-jétol lép hatélyba. Ezzel egyidejileg a korabban kiadott
szabalyzat hatalyat veszti.

A kbltségvetési szervek vezetSinek'® kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdma mellékletében
szereplé megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval
egyidejtileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felelosségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért a kdltségvetési szerv vezetoje felelos.
Az egyes beosztasokhoz tartozé személyek nevét az AZONOSITO NYILVANTARTAS 13.
szamu melléklet Azonosité6 lista tartalmazza.

Jelen szabalyzat mellékletét képezd iratmintak irdnymutatasul szolgélnak, azok hasznalata nem
kotelez6. Tartalmi egyezoség esetén mas minta is hasznalhaté.

Taktaharkany, 2024. december 1.

Taktaharkdny Nagykézség Onkorményzata vonatkozasiban a kozérdekdi adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzatban foglalt eléirdsok értelemszer( alkalmazasat

elrendelem. /.»f— -

¥y

= . S ._:..7
.Xdérfq /"( ‘)

4 - polgarmester

Dél-Zempléni Szocidlis Onkormanyzati Tarsulds vonatkozisdban a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabélyzatban foglalt el6irasok értelemszeri alkalmazasat
elrendelem.
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15 Koltségvetési szerv vezetbje alatt az AZONOSITO NYILVANTARTAS 13. sz. mellékletét képezé azonosité
listaban foglalt személyeket kell érteni.
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Taktakozi Fejlesztési Onkorményzati Téarsulds vonatkozisdban a kozérdekd adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a Kkotelezben kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozataldnak szabélyzatban foglalt el6irasok értelemszerii alkalmazasat
elrendelem.

Taktaharkdnyi Szivarvany Ovoda és Bolcséde vonatkozdsiaban a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok

nyilvdnossagra hozatalanak szabdlyzatban foglalt elbirdsok értelemszerli alkalmazasat
elrendelem.

igazgato

Taktaharkanyi Szocialis Szolgéltatd6 Kozpont vonatkozasdban a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvénossagra hozataldnak szabélyzatban foglalt eldirasok értelemszerii alkalmazasat
elrendelem.
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgiltatasara kijelolt személyek

JEEYZD oot 47/378-001
THtKASAGE UGYINEZO. ..+ veerevreeeeeeeeeeereseeseeeeeeeeeseeeernnes 47/378-001
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2., szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a ktelezéen kozzéteendd adatok

Adat Frissités Megbrzés
1. | A kdzfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
2. | Akozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A véltozasokat kivetben | Az el6z6 allapot toérlendd
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
3. | A kozfeladatot ellatéd szerv vezetdinek és az A viltozasokat kdvetben | Az el6z6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
4. | A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot térlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend
5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, A véltozasokat kovetden | Az el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, azonnal
elérhetdsége
6. | A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellenbrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartisaval
aldrendeltségében miikddd mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
7. | A kozfeladatot ellato szerv tobbségi A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdonéban 4116, illetve részvételével miik6dé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszadma, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke
8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden | Az el6z6 dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége | azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai
9. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetben | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapit6 jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, mlikddési engedélye
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kovetben | Az el6z6 dllapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a f6szerkeszt6 neve
11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A véltozésokat kovetden | Az el6z0 dllapot 1 évig
felligyeleti szervének, hatosagi déntései azonnal - archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult '
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett térvényességi ellen6rzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
20 Taktaharkanyi Polgarmesteri Hivatal




A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalanak szabalyzata

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkoz6 alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsival

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl sz616 tdjékoztaté magyar és
angol nvelven

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, Onkormanyzati, és egyéb
hatésagi iigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hatiskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabdlyok, az eljarast megindito
irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az igyek
intézését segitd fitmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz tajékoztatis és az ligyintézéshez
hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsol6do
jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az tligyfelet terheld
kotelezettségekrsl

A valtozasokat k6vetben
azonnal

Az el6z6 4llapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nynjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol ado
kedvezmények :

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az e]6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir adatai
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kbzfeladatot ellatd
szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités kdltségei

A vialtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos

kiadvanyainak cime, témdja, a hozz4férés mddia,

Negyedévente

Az el6zd éllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. | A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat kévetben | Az el6zf dllapot 1 évig
az allampolgéari kdzremiikddés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
mébdja, eljarasi szabalyai, a testilleti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, illésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. | A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat benyijtas id6pontjat
képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére kovetben azonnal
benyjtott eléterjesztések a benyujtas
iddpontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartisaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredménvei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgélatrél szd16 Az el6z6 éllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartaséval
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai megismerését

kévetben
haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkoz0, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgy(ijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsdra iranyuld | Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsaval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében 1€vo A vialtozasokat kovetben | Az el6zd allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznaldsdra, hasznositasira | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altaldnos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellété szervre vonatkozo kiilénss | A valtozasokat kovetden | Az el6z allapot torlendd
és egvedi kézzétételi lista azonnal ‘

19. | A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében levs, a | A valtozasokat koveté 15 | Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok tjrahasznositasarol szol6 torvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint fijrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allé
formatumok megjel6lésével, valamint a
kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levé,

a kozadatok tjrahasznositasarol sz6l6 térvény
szerint Qjrahasznosithat6 kozadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeltlésével

20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis A véltozasokat kovetd 15 | Az el6zo éllapot torlendd
kozadatok ujrahasznositasira vonatkozo napon beliil

22 Taktaharkanyi Polgdrmesteri Hivatal




A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

altalanos szerz8dési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

21.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabél torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat képezo
tényezdkkel egyiittesen

A viltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6zb allapot torlend6

22,

A kozadatok wjrahasznositasardl sz6lo térvény
szerinti jogorvoslati tjékoztatas

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlend6

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotétt, a
kézadatok ujrahasznositasardl szolo térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodésok szerzdo feleinek megjeldlése, a
kizir6lagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjel6lése

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az eldz6 allapot térlend6

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kozadatok jrahasznositasardl szol6 torvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasdra
kizarolagos jogot biztosité megéllapoddsok
szdvege

A viéltozasokat kévet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlend6

25.

A kozadatok ujrahasznositisardl sz616 térvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozd eszk6z, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetbségére
mutaté hivatkozas), amely az Gijrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gylijtésével, el6allitasdval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a
kdzfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés

L | Akozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, | A valtozdsokat kovetSen | A kozzétételt kovetd 10
szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves | azonnal évig
koltségvetés beszamoldja

2. | Akobzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
1étszdmara és személyi juttatisaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve §sszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és archivamban tartasival
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke Hsszesitve

3. | Akozfeladatot ellatd szerv altal nywjtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd S
allamhdztartasrol sz616 torvény szerinti kovetd hatvanadik napig | évig

koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a timogatisi program
megvalositasi helyére vonatkozo6 adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési timogatdst
visszavonjék vagy arrél a kedvezményezett
lemond
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Az allamhaztartas pénzeszk6zei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefiiggd,
otmillié forintot elérd vagy azt meghalado értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog 4tadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozd szerzidések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz0dést koto felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idére kotott
szerzbdés esetében annak idétartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonségi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz0dések adatai kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyéért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdoé féllel
kotott azonos targyn szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kvetd 5
évig

A koncesszidrdl sz6l6 térvényben meghatirozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefligg6 kifizetésre) forditott,
| 6tmilli6 forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

A Kkiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Uni6 timogatisival megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Koézbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzOdésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval

Taktaharkanyi Polgarmesteri Hivatal




A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

3. szdmu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irinyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ............................oLlL L
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szovegrész alihiizandé):

Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl maésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .....covviiiiiiiiiiii, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasdval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom az dltalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatdst,
ami nem okoz meg nem tériil§ koltségeta.................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elééllitasaval Gsszefiiggésben visszavondsig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.
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Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezo cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ..........ccooeiiiiiiiiiiiiiiiiiins

CIm: o

E-mail cim: ....ccooviiiiiiiiiiiiii e

igénylo alairésa
4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok elodllitasi koltségeinek mértéke

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kézérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megéallapitani.

A kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 5-6. §-a értelmében:

5. §'® A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megéllapithato
mértékébe nem szamithato bele az az - adatigénylének visszafizetendd - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét

meghaladta.
6. §'7 A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatérozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. §
(3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithato

a) legalacsonyabb Gsszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.

16 Médositotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 2. §.
'7 Megallapitotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 1. §. Hatdlyos: 2022. X. 13-t6l.
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiras
- . . alpolgarmester I. /igazgat6 I1., | 2024.12.01. J :
1. Filané Bodé Erzsébet clndkhelyettes IIL. )
. . 2024.12.01. [Vact w4
2. Kalina Edina igazgato . Ll
3. Kobol4kné Kovacs 2024.12.01. (Ve U e J
Eleonéra igazgaté - helyettes II. ce\
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. I | L
A Qo (e 20241201 [, Lol ]
4. Nogradiné Szabo Csilla igazeatd - helyettes I ﬂ 4 Gr\ Odj
4 4 2024.12.01. AN N (
o Rado Bela elndkhelyettes I. —
6. Rézmiives Jén 2024.1201. | ¢
) it elndkhelvettes II. o g
]

7. Dr. Szemén Akos

polgarmester/ tarsulasi
tanacs elnéke

2024.12.01.
G < BT

A

8. Dr. Téth-Kovacs Nikolett

aljegyzd

2024.12.01.

S

9. Vamosi Laszlo

alpolgarmester II.

2024.12.01.

Fila-Sallai Boglarka

szocidlis munkatars

2024.12.01.

> O ~Se @~
< el —

Filep Norbert kozfoglalkoztatdsi iigyintézd 2oaizoL gqi.hif M@dﬂ
Horvdthné Adam Szilvia vezet gondoz 2024.12.01 szt b
Juhdaszné Lengyel Krisztina anyakényvvezetd 20241201, <m‘fﬁ oo
Kovdcs Jénosné averekhdzvezetd 2024.12.01 W 19% “:C»n,f
Kutas-Jambor Zsdfia pénziigyi tigyintézo I 0 (A co- Jotubor s i
Lamosné Szabé Melinda munkacsoport-vezet§ sl

Nagy Bernadett pénziigyi gyintézd IL szt ;é«fv""‘ i;

chzf:;ze Bukovenszki candilkodisi ieviniésd 2024.12.01. \MW @Cii-‘_.‘.!‘w/
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I 2024.12.01. (
Petrdné Vizkeleti Agota pénziigyi csoportvezetd (WUQ(MC l]
T T
Pilian Delila .o 2024.12.01 = :
konyvtdros e
a e T 2024.12.01. . \ \
Sinkdne Kiss dgnes szocidlis sigyintézd but&n!\* ;SL\DOkF\W*
o 2024.12.01. | . | N
Sziligyi Petra titkdrsagi tigyintézé v&\"&ﬁ\}f b
Téth Imréné hassdgi dgyintéz | 2PHIZOL T 0 <
Tirécziné Szabé 2024.12.01 | Txdwud louto s

Zsuzsanna

munkaiigyi figyintézd

A0S
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megillapithaté koltségtérités mértékérol

A Kormany az informacios 6nrendelkezési jogrol €s az informéaciészabadsagrol szo16 2011. évi
CXILI. térvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15.
cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatk6rében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd koézvetlen onkdltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/mésolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhatd egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kdzvetlen nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartOs
hianya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazo adathordozé koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmertilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség veheto figyelembe. Az adatkezeldnek
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatésagat az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIL toérvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetOk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozd belf6ldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai
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szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozo postai szolgaltatés dija.

3. §18

4. §°

4/A, §¥°

5. §1 A kozérdeku adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd
mert€kébe nem szamithatd bele az az - adatigénylonek visszafizetendd - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzéen megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét
meghaladta.

6. §?2 A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatérozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. §
(3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithatd

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb Osszeg mértéke 190 000 Ft.
7. § Ez arendelet a kihirdetését kovetd 15. napon 1ép hatalyba.

'¥ Hatalyon kiviil helyezte: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 3. §. Hatalytalan: 2022. X. 13-t6l.
** Hatalyon kiviil helyezte: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 3. §. Hatalytalan: 2022. X. 13-t6L.
20 Hatalyon kiviil helyezte: 31/2020. (II. 29.) Korm. rendelet 15. §. Hatalytalan: 2020. III, 1-t81.
2 Médositotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 2. §.

2 Megallapitotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 1. §. Hatalyos: 2022. X. 13-t6l.

Taktaharkényi Polgdrmesteri Hivatal 31






